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  Załącznik  do umowy 

 
 

 

Zlecenie na realizację usługi hotelowej 

Nr polecenia wyjazdu  

Zamawiający 

Ministerstwo Gospodarki Morskiej i Żeglugi Śródlądowej 
Ul. Nowy Świat 6/12 
00-400 Warszawa 
NIP 701-052-72-44 

Komórka zlecająca  
Osoba kontaktowa  
ze strony komórki 

zlecającej 
 

Wykonawca 
 

Numer zlecenia1 Nr/komórka MGMiŻŚ/rok 

Liczba osób do 
zakwaterowania 

 
Liczba pokoi 
hotelowych 

 

Imiona i nazwiska osób, 
które będą zakwaterowane 

 
 

Termin zakwaterowania  
Liczba dób 
hotelowych 

 

Nazwa hotelu  Adres hotelu  

Standard hotelu  Standard pokoju  

Dodatkowe wymogi 
Zamawiającego 

 

Cena pokoju hotelowego 
dla jednej osoby na jedną 

dobę w obcej walucie2 
 

Cena pokoju 
hotelowego dla 
jednej osoby na 

jedną dobę w PLN3 

 

Wynagrodzenie Wykonawcy 
za realizację usługi 
hotelarskiej w PLN4 

 

Źródło finansowania 

 
 
 
 
 

Termin wykupu (data, 
godzina) 

 

Weryfikacja DWM 
(w przypadku podróży 

zagranicznych) 
 

Weryfikacja BBF, 
wydział księgowości 

(w przypadku 
podróży krajowych) 

 

 

                                                 
1 Liczba porządkowa zlecenia wynikająca z ewidencji zleceń prowadzonej przez daną komórkę MGMiŻŚ w danym roku/komórka 
MGMiŻŚ zlecająca usługę/rok. 
2  W przypadku rezerwacji zagranicznej. 
3 Dotyczy rezerwacji krajowej i zagranicznej (w przypadku rezerwacji zagranicznej cena pokoju przeliczona przez Wykonawcę 
wg średniego kursu NBP z dnia przedstawienia propozycji realizacji usługi hotelarskiej). 
4 Cena usługi hotelarskiej z uwzględnieniem opustu powiększona o kwotę opłaty transakcyjnej podaną w ofercie Wykonawcy. 
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